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	ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ Α.Ε.

	ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ ΕΚΔΟΣΗΣ & ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΚΑΡΤΩΝ ΕΛΕΓΧΟΥ ΠΡΟΣΒΑΣΗΣ 



ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΤΕ ΜΕ ΚΕΦΑΛΑΙΑ ΓΡΑΜΜΑΤΑ

CAPITAL LETTERS ONLY
ΑΙΤΗΣΗ ΧΟΡΗΓΗΣΗΣ ΚΑΡΤΩΝ ΕΛΕΓΧΟΥ ΠΡΟΣΒΑΣΗΣ 

ΜΙΚΡΗΣ ΔΙΑΡΚΕΙΑΣ 

APPLICATION FOR SHORT TERM ACCESS CONTROL CARD 

Παρακαλούμε για την έκδοση των παρακάτω Καρτών Ελέγχου Πρόσβασης Μικρής Διάρκειας …………. ….. ημερών, από την ……………………. μέχρι την …………………. για την εκτέλεση εργασιών …………………………………………………………………………………..

We request the issuance of the following Short Term Access Control Cards valid for ………….. days, from ……………………….. to …………………….. for the accomplishment of works …………………………………………………………………………………………….....

	α/α
	ΕΠΩΝΥΜΟ 

SURNAME
	ΟΝΟΜΑ 

ΝΑΜΕ
	ΕΘΝΙΚΟΤΗΤΑ NATIONALITY
	ΕΠΙΣΗΜΟ ΕΓΓΡΑΦΟ OFFICIAL DOCUMENT
	T-CARD
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ΔΗΛΩΣΗ ΕΡΓΟΔΟΤΗ

Δηλώνω ότι οι ανωτέρω είναι μόνιμοι ή επί συμβάσει υπάλληλοι της εταιρείας μας. Δεσμεύομαι για την επιστροφή των καρτών ελέγχου πρόσβασης με τη λήξη ισχύος ή με την όποια μεταβολή της εργασιακής τους κατάστασης. Γνωρίζω ότι κάτοχοι καρτών μικρής διάρκειας ισχύος μέχρι τρεις μήνες πρέπει να συνοδεύονται από άτομο της εταιρείας μας (σε επίπεδο ασφαλείας 2 & 3), που έχει κάρτα ελέγχου πρόσβασης διαρκείας μέχρι 3 ετών και με ισχύ στους χώρους που θα κινηθούν οι ανωτέρω  υπάλληλοί μας.

Δηλώνω επίσης ότι η πρόσβαση των ανωτέρω υπαλλήλων στους ελεγχόμενους χώρους της Λιμενικής Εγκατάστασης της «Οργανισμός Λιμένος Λαυρίου Α.Ε.» γίνεται με προσωπική ευθύνη των ιδίων και της εταιρείας μας σε ότι αφορά τα θέματα ασφάλειας (safety) και καθ’ όλη τη διάρκεια ισχύος της χορηγηθείσας κάρτας πρόσβασης, και απαλλάσσω την «Οργανισμός Λιμένος Λαυρίου Α.Ε.» από κάθε σχετική με την ασφάλειά τους (safety) ευθύνη. 

Εξουσιοδοτώ την «Οργανισμός Λιμένος Λαυρίου Α.Ε.» και τους εξουσιοδοτημένους εκπροσώπους της για την επεξεργασία των προσωπικών δεδομένων των ανωτέρω υπαλλήλων στο μέτρο που είναι απολύτως απαραίτητο για την επίτευξη του σκοπού της έκδοσης καρτών πρόσβασης στους χώρους ελεγχόμενης πρόσβασης της «Οργανισμός Λιμένος Λαυρίου Α.Ε.» σύμφωνα με την επισυναπτόμενη Πολιτική Προστασίας Δεδομένων   

AUTHORISED SIGNATORY DECLARATION

I declare that the above are permanent or on contract employees of our company I am committed to return the access control cards upon expiration or termination of employment. I acknowledge that holders of short term cards for up to three months must be escorted by an employee of our company (at security levels 2 & 3) who is a holder of a permanent access control card (for up to 3 years), valid for the working area of our employees.

I also declare that the access of the above employees to the controlled areas of the Port Facility of «LAVRIO PORT AUTHORITY SA» is done with their personal and company’s responsibility as far as it concerns the safety matters and throughout the validity of the access card issued and release the "Lavrio Port Authority SA" from any safety related responsibility.

I authorize the "Lavrio Port Authority SA" and its authorized representatives to process my employees personal data to the extent strictly necessary to achieve the purpose of issuing access cards to the controlled access areas of the “Lavrio Port Authority SA” according to the attached Data Protection Policy

	ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ / DATE:


	Υπογραφή Εργοδότη - Employer’s Signature

	ΙΣΧΥΕΙ ΑΠΟ-ΜΕΧΡΙ:  

VALID FROM-TO:
	ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ / COMMENTS:



	ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ:

DATE:


	Υπογραφή Προϊσταμένου Γραφείου καρτών Εισόδου / Signature of Head of ID Card Office
	Υπογραφή ΥΑΛΕ                     Signature of PFSO

 


Παρέλαβα τις κάρτες ελέγχου πρόσβασης και τα ενημερωτικά φυλλάδια που περιγράφουν τις υποχρεώσεις των υπαλλήλων της εταιρείας μας ως κατόχων κάρτας ελέγχου πρόσβασης. Είμαι ενήμερος ότι η μη σωστή χρήση αυτών των καρτών ελέγχου πρόσβασης καθώς και η μη συμμόρφωσή των υπαλλήλων μας με τις απαιτήσεις του προγράμματος ασφαλείας της Λιμενικής Εγκατάστασης της «Οργανισμός Λιμένος Λαυρίου Α.Ε.»  μπορεί να επιφέρουν την ακύρωσή τους.

I received the access control cards and the informative booklets that describe our employees’ responsibilities as holders of access control cards. I am aware that the incorrect use of the access control cards and non-conformity of our employees to the requirements of the security programme of «Lavrion Port Authority SA» Port Facility may result in their cancellation.
	Υπογραφή ΥΑΛΕ /Signature of PFSO


	Ονοματεπώνυμο και Υπογραφή Παραλήπτη 

Receiver’s Full Name and Signature

	ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ / DATE:




	1. Προστασία προσωπικών δεδομένων
1.1. Η προστασία των προσωπικών δεδομένων σας είναι σημαντική για την «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ». Η παρούσα Πολιτική σας ενημερώνει για τις πρακτικές συλλογής πληροφοριών εκ μέρους της «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ», περιλαμβάνοντας τις κατηγορίες δεδομένων που ενδέχεται να συλλέγει, να διατηρεί και να επεξεργάζεται, το σκοπό συλλογής τους, τις κατηγορίες προσώπων στα οποία γνωστοποιούνται τα δεδομένα και τα δικαιώματα που έχετε. Η «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ» καταβάλλει κάθε δυνατή προσπάθεια για την προστασία των προσωπικών σας δεδομένων, υπό την προϋπόθεση ότι τα προσωπικά στοιχεία που μας παρέχετε είναι ακριβή και αληθή.

1.2 Επίσης, η Πολιτική περιγράφει ενδεικτικά τα μέτρα ασφαλείας που η  «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ» λαμβάνει προκειμένου να προστατεύσει το απόρρητο των δεδομένων και παρέχει ορισμένες εγγυήσεις  για ενέργειες στις οποίες η εταιρεία δεν θα προβεί.

2. Νομικό και κανονιστικό πλαίσιο
2.1 Η διαχείριση και προστασία των προσωπικών δεδομένων του επισκέπτη/χρήστη των υπηρεσιών της «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ» διέπεται από τους όρους της παρούσας Πολιτικής, από τις σχετικές διατάξεις του Γενικού Κανονισμού Προστασίας Δεδομένων (EU General Data Protection Regulation –GDPR, Κανονισμός Ε.Ε. 2016/679), από τις αποφάσεις-συστάσεις της Αρχής Προστασίας Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα και άλλους σχετικούς Ευρωπαϊκούς, Διεθνείς και Εθνικούς νόμους και διατάξεις.

2.2 Διατηρούμε το δικαίωμα αλλαγής των όρων προστασίας των προσωπικών δεδομένων κατόπιν ενημέρωσης των επισκεπτών/χρηστών και μέσα στο υπάρχον ή και ενδεχόμενο νομικό πλαίσιο.

2.3 Εάν δεν συμφωνείτε με τους όρους προστασίας των προσωπικών δεδομένων που προβλέπονται στην παρούσα Πολιτική, οφείλετε να μη χρησιμοποιείτε τις υπηρεσίες της «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ». Δεν υποχρεούστε να  δώσετε τις προσωπικές πληροφορίες που ζητούνται, αλλά, αν επιλέξετε να παραλείψετε αυτήν την ενέργεια, δεν θα έχουμε τη δυνατότητα να σας παράσχουμε κάρτα πρόσβασης στους ελεγχόμενους χώρους πρόσβασης του Λιμένα Λαυρίου, και εφόσον πληρούνται οι περιγραφόμενες στην ισχύουσα νομοθεσία προϋποθέσεις έκδοσης καρτών πρόσβασης σε ελεγχόμενους χώρους.

3. Δέσμευση της «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ»

3.1 Οι προσωπικές πληροφορίες (προσωπικά δεδομένα) χρησιμοποιούνται αποκλειστικά από την «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ» και τους υπαλλήλους της, προκειμένου να ανταποκριθεί στα αιτήματά σας και να σας εξυπηρετήσει καλύτερα, σύμφωνα με την παρούσα Πολιτική. Τα άτομα που διαχειρίζονται προσωπικές πληροφορίες είναι εκπαιδευμένα για τη χρήση των κατάλληλων διαδικασιών. 

3.2. Οι εκπρόσωποι και οι πάροχοι υπηρεσιών της «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ» διατηρούν απόρρητες τις προσωπικές σας πληροφορίες και δεν τις χρησιμοποιούν για οποιονδήποτε άλλο σκοπό πέραν εκείνων που εξυπηρετούν την παροχή συγκεκριμένων υπηρεσιών στην «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ».

4. Τι είδους δεδομένα συλλέγει η «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ»
4.1. Όσες πληροφορίες συγκαταλέγονται στην έννοια των προσωπικών δεδομένων του Γενικού Κανονισμού Προστασίας Προσωπικών Δεδομένων και η συλλογή τους δεν στηρίζεται στον Νόμο, συλλέγονται από την «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ» μόνο στην περίπτωση που εσείς επιλέξετε να συναινέσετε ρητά.παράσχουν σε εσάς τις εκάστοτε αιτούμενες κάρτες ελέγχου πρόσβασης στους χώρους ελεγχόμενης πρόσβασης του Λιμένα Λαυρίου, και οι οποίοι έρχονται σε επαφή με τα δεδομένα αυτά.

4.2. Συλλέγουμε τα παρακάτω προσωπικά δεδομένα 
Δεδομένα Ταυτοποίησης

Ονοματεπώνυμο, ημερομηνία γέννησης, αριθμός τηλεφώνου

Δεδομένα Επικοινωνίας

Ταχυδρομική διεύθυνση, διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου, αριθμός τηλεφώνου

Δεδομένα Συναλλαγών

ΑΦΜ, είδος, τόπος, χρόνος παρεχόμενων προϊόντων ή υπηρεσιών

Δεδομένα Συμβατικής Σχέσης

Συμβατικά έγγραφα, έντυπα ενημέρωσης και συγκατάθεσης, ηλεκτρονικές δηλώσεις βούλησης

Δεδομένα Ελέγχου Υποβάθρου

Ποινικό Μητρώο Γενικής Χρήσης 


	1. Protection of personal data

1.1. The protection of your personal data is important for the "LAVRIO PORT AUTHORITY SA". This Policy informs you of information collection practices by “LAVRIO PORT AUTHORITY SA”, including the categories of data that may collect, maintain and process, the purpose of collection, the categories of persons to whom they are disclosed the data and the rights you have. The "LAVRIO PORT AUTHORITY SA" makes every effort to protect your personal data, provided that the personal information you provide us is accurate and true.

1.2 The Policy also outlines the security measures that the "LAVRIO PORT AUTHORITY SA" takes to protect the data and provide certain guarantees for actions that the company will not take.

2. Legal and regulatory framework

2.1 The management and protection of the personal data of the "LAVRIO PORT AUTHORITY SA" visitor / user is governed by the terms of this Policy, by the relevant provisions of the General Data Protection Regulation - GDPR, (EU 2016/679), the recommendations of the Data Protection Authority and other relevant European, International and National laws and regulations.

2.2 We reserve the right to change the terms of protection of personal data by informing visitors / users and within the existing or possible legal framework.

2.3 If you do not agree with the terms of protection of personal data provided in this Policy, you must not use the services of "LAVRIO PORT AUTHORITY SA". You are not required to provide the personal information requested, but if you choose to omit this action, we will not be able to provide you with an access card in the controlled access areas of LAVRIO Port and if the conditions described in the existing legislation for the issue of access cards in controlled areas are fulfilled. 

3. Commitment of the “LAVRIO PORT AUTHORITY SA”

3.1 Personal Information (Personal Data) is used exclusively by “LAVRIO PORT AUTHORITY SA” and its employees in order to respond to your requests and to serve you better in accordance with this Policy. Individuals who manage personal information are trained to use the appropriate procedures.

3.2. Representatives and service providers of the "LAVRIO PORT AUTHORITY SA" keep your personal information private and do not use them for any purpose other than those serving the provision of specific services to the “LAVRIO PORT AUTHORITY SA”.

4. What kind of data does the "LAVRIO PORT AUTHORITY SA" collects?

4.1. Any information that is included in the meaning of the personal data of the General Data Protection Regulations and their collection is not based on the Law, is collected by the "LAVRIO PORT AUTHORITY SA" only if you choose to expressly consent.

4.2. We collect the following personal data

Identification data
Name, date of birth, telephone number
Communication Data
Mailing address, email address, telephone number
Transaction Data
VAT, type, location, time of products or services provided
Contractual Data
Convention documents, information and consent forms, electronic declarations of will
Background Checks
General Criminal Records


	4.3. Η «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ» προβαίνει, στα πλαίσια εφαρμογής Κανονισμού και Οδηγίας της Ευρωπαϊκής Ένωσης (Κανονισμός 2004/725/ΕΚ και Οδηγία 2005/65/ΕΚ) σε βιντεοσκόπηση χώρων του Λιμένα Λαυρίου με κατάλληλη σήμανση στους εν λόγω χώρους. Η συλλογή των ανωτέρω προσωπικών δεδομένων αφενός διέπεται από τις σχετικές διατάξεις του Γενικού Κανονισμού Προστασίας Δεδομένων για την προστασία του ατόμου από την προστασία δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα, από τις αποφάσεις-συστάσεις της Αρχής Προστασίας Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα, και άλλους σχετικούς εγχώριους νόμους και διατάξεις, αλλά και από την παρούσα Πολιτική Προστασίας Προσωπικών Δεδομένων και αφετέρου τελεί υπ’ ευθύνη του αντίστοιχου κυρίου επεξεργασίας υπό την ιδιότητα του διαχειριστή ευαίσθητων δεδομένων της «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ» .

5. Διατήρηση – Αποθήκευση δεδομένων:
5.1. Στην «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ» διατηρούμε και αποθηκεύουμε προσωπικά δεδομένα μόνο για τον χρόνο ισχύος της εκάστοτε εκδιδόμενης κάρτας αορίστου χρόνου ή μακράς διάρκειας, για την οποία δώσατε την έγκρισή σας, και για τουλάχιστον ένα έτος για τις προσωρινές κάρτες συμπεριλαμβανομένων και των καρτών πρόσβασης επισκεπτών. 

5.2. Μετά την πάροδο των ανωτέρω χρονικών διαστημάτων διατηρούνται ψηφιοποιημένα αρχεία για δέκα (10) έτη με καταστροφή των πρωτοτύπων εγγράφων με καταστροφέα εγγράφων για την μέγιστη δυνατή προστασία των προσωπικών σας δεδομένων. 
5.3. Η χρήση προσωπικών δεδομένων σας από οποιονδήποτε άλλο τρίτο πρόσωπο που παρέχει άμεσα ή έμμεσα τις ανωτέρω υπηρεσίες ή συνεπικουρεί τα εν λόγω τμήματα κατά την εκτέλεση του έργου τους ή παρέχει υπηρεσίες έκδοσης καρτών πραγματοποιείται αποκλειστικά και μόνο με ψηφιοποιημένο αρχείο το οποίο επιστρέφεται στην «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ» με την ολοκλήρωση των απαραίτητων διαδικασιών.

6. Αποκάλυψη πληροφοριών
6.1. Σε καμία περίπτωση η «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ» δεν πωλεί ή ενοικιάζει προσωπικά σας δεδομένα σε τρίτους. Τα στοιχεία αυτά χρησιμοποιούνται αποκλειστικά από την «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ» για την έκδοση και διαχείριση καρτών ελέγχου πρόσβασης στους χώρους του Λιμένα Λαυρίου.

6.2. Η «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ» μπορεί να αποκαλύψει πληροφορίες μόνο εφόσον ζητηθεί νομίμως για νομικούς ή κανονιστικούς σκοπούς, στο πλαίσιο δικαστικής διαδικασίας και/ή ενδεχόμενης νομικής διαδικασίας.
7. Πόσο ασφαλή είναι τα δεδομένα σας ?
7.1. Η «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ» διατηρεί αυστηρά μέτρα ασφαλείας και ελέγχων για την προστασία των προσωπικών πληροφοριών σας. Αυτό περιλαμβάνει ένα σύνολο διοικητικών μέτρων, Πολιτικές ασφαλείας, διαδικασίες και πρακτικές προκειμένου να διασφαλιστεί η συμμόρφωση με όλες τις εφαρμοστέες νομικές απαιτήσεις.

7.2. Η πρόσβαση στα προσωπικά σας δεδομένα περιορίζεται μόνο στους εξουσιοδοτημένους προς τούτο υπαλλήλους για να παράσχουν σε εσάς τις εκάστοτε αιτούμενες κάρτες ελέγχου πρόσβασης στους χώρους ελεγχόμενης πρόσβασης του Λιμένα Λαυρίου, και οι οποίοι έρχονται σε επαφή με τα δεδομένα αυτά.

8. Επικοινωνία
8.1. Η «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΛΙΜΕΝΟΣ ΛΑΥΡΙΟΥ ΑΕ» σας γνωστοποιεί ότι ως Υπεύθυνο Προστασίας Προσωπικών δεδομένων ορίζει τον εκάστοτε Υπεύθυνο Ασφάλειας Λιμενικής Εγκατάστασης (ΥΑΛΕ), με ηλεκτρονική διεύθυνση επικοινωνίας: info@oll.gr.

8.2. Εάν έχετε ερωτήσεις ή συστάσεις, μπορείτε να τις απευθύνετε στην ως άνω ηλεκτρονική διεύθυνση επικοινωνίας

	4.3. The "LAVRIO PORT AUTHORITY SA" undertakes, in the framework of the implementation of Regulation and Directive of the European Union (Regulation 2004/725 / EC and Directive 2005/65 / EC), in the filming of Lavrio Port areas, with appropriate signage in these areas. The collection of the above personal data is governed by the relevant provisions of the General Data Protection Regulation for the protection of the individual from the protection of personal data, the recommendations of the Personal Data Protection Authority and other relevant domestic laws and regulations, but also by this Privacy Policy and is under the responsibility of the respective processor in its capacity as the sensitive data manager of “LAVRIO PORT AUTHORUTY SA".

5. Preservation - Storage of data:

5.1. In "LAVRIO PORT AUTHORITY SA", we maintain and store personal data only for the time of validity of the indefinite or long-term cards issued, for which you have given your approval, and for at least one year for the temporary cards including the visitor access cards.

5.2. After these intervals, digitized files for ten (10) years are preserved by destroying original documents to maximize the protection of your personal data.

5.3. The use of your personal data by any other third party directly or indirectly providing the above services or assisting those departments in the execution of their work or providing card issuance services, is carried out solely by means of a digitized file which is returned to "LAVRIO PORT ORGANIZATION SA" with the completion of the necessary procedures.

6. Disclosure of information

6.1. Under no circumstances does the "LAVRIO PORT AUTHORITY SA" sell or rent your personal data to third parties. These data are used exclusively by the "LAVRIO PORT AUTHORITY SA" for the issuance and management of access control cards in the areas of LAVRIO Port.

6.2. The "LAVRIO PORT AUTHORITY" may disclose information only if it is lawfully requested for legal or regulatory purposes, in the course of legal proceedings and / or any legal process.

7.1. The "LAVRIO PORT AUTHORITY SA" maintains strict checks and security measures to protect your personal information. This includes a set of administrative measures, security policies, procedures and practices to ensure compliance with all applicable legal requirements.

7.2. Access to your personal data is limited only to employees authorized to do so in order to provide you with the requested access control cards in the controlled access areas of the Port of LAVRIO and who have access to those date.

8. Communication

8.1. The "LAVRIO PORT AUTHORITY SA" hereby notifies you that as a Data Protection Officer designates the relevant Port Facility Security Officer (PFSO), by e-mail: info@oll.gr 

8.2. If you have any questions or suggestions, you can forward them to the above e-mail address.
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